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Introduzione

Di seguito si forniscono, in forma sintetica, le istruzioni per la partecipazione ad una procedura
telematica di evidenza pubblica, in relazione al caricamento della documentazione e delle
informazioni relative alla busta documentazione, alla busta tecnica ed alla busta economica.

Tuttavia, si invita a fare esclusivo riferimento ai relativi disciplinari di gara per la partecipazione
alle singole procedure di gara.

Requisiti tecnici:

Per partecipare alla presente procedura di gara telematica € indispensabile:
1. laprevia registrazione al Portale;
2. il possesso e l'utilizzo di firma digitale in corso di validita, rilasciata da Enti accreditati presso il
CNIPA/ DigitPA/Agenzia per I'ltalia Digitale;
3. la seguente dotazione tecnica minima:
a) Requisiti minimi di sistema: PC con sistema operativo Windows XP/Vista, MAC OS X
Tiger 1.4.11;
b) Requisiti minimi per la connessione ad Internet: Accesso al Portale via browser
tramite Internet Service Provider. E’ consigliato un collegamento di tipo ADSL;
c) Requisiti del browser: per utilizzare correttamente le funzioni del Portale, &
indispensabile disporre di uno dei seguenti browser nelle versioniindicate:
d) Microsoft Internet Explorer 7.0 o Microsoft Internet Explorer 8.0 o Firefox 3.0.0 (per
Microsoft) o Firefox 3.0.1 (per OS X) o Safari 3.2.1(4525.27.1).
e) Si richiede I'abilitazione SSL (Secure Socket Layer, protocollo per transazioni sicure). Per
la verifica dell’abilitazione SSL, seguire le indicazioni specifiche presenti in ciascun Browser;
f) Si richiede I'abilitazione dei cookies: per le istruzioni fare riferimento alle specifiche
funzionali di ciascun browser
g) Sirichiede la possibilita di salvare documenti crittografati su disco;
h) Risoluzione: Il portale & ottimizzato per la risoluzione 1024x768;
i) Blocco dei popup disattivato;
j) Disattivare Barre particolari (ES. Toolbar: yahoo, google, etc.);
k) Applicativi richiesti: Per I'utilizzo completo del Servizio & necessario avere installato I'applet
JRE Java Runtime environment: Versione minima: 1.6.11 (PC con S.0. Windows) — 1.5.0
(MAC OS X Tiger). (Il file & scaricabile manualmente dal sito della SUN Microsystem:
www.java.com/it );
[) Software normalmente utilizzati per I'editing e la lettura dei documentitipo.

4. Sievidenziano di seguito le seguenti prescrizioni vincolanti per ciascun fornitore:
o non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;
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o non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi
e caratteri speciali;

o utilizzare nomi brevi e senza accenti, apostrofi e caratteri speciali per nominare i
documenti inviati o creati tramite il portale.

Si invita altresi a controllare le FAQ pubblicate sulla homepage del Portale per verificare la presenza di
eventuali chiarimenti di ordine tecnico.

Modalita di partecipazione

Per presentare la propria offerta di prova gli operatori economici concorrenti devono seguire la
seguente procedura:

1. (se non gia in possesso dei codici di accesso) registrarsi al Portale compiendo la procedura
di registrazione tramite I'apposito link “REGISTRATI” presente sulla homepage del Portale
stesso. La registrazione fornira — entro pochi minuti - una coppia di valori (Username e
password), personale per ogni ditta registrata, necessaria per I'accesso e l'utilizzo delle
funzionalita del Portale: all'indirizzo di posta elettronica dichiarato all’atto della
registrazione sara recapitato una Username ed un link che riporta ad una pagina dove
inserire appunto la Username ed una password a scelta dell’utente. In caso di smarrimento
dei codici di accesso € sempre possibile recuperarli attraverso I'apposita voce “Password
dimenticata?” presenti nella schermata di Login raggiungibile dalla home page del Portale.
L’'Username attribuito dal sistema & immodificabile; la password invece puo essere
modificata in qualunque momento tramite I'apposito voce “Cambia Password” presente
nell’area riservata. La lunghezza della password & compresa tra 8-15 caratteri, con almeno
un carattere maiuscolo, almeno un carattere minuscolo, almeno un carattere numerico, e
almeno un carattere speciale.

2. Accedere al Portale www.soresa.it inserendo la citata coppia di valori e cliccando su
ENTRA;

3. Cliccare sulla voce “Servizi di e-Procurement” dal menu a Sinistra, per entrare sulla
piattaforma SIAPS;

4. Cliccare sul gruppo funzionale dal menu a sinistra dove € riportata la scritta “BANDI”,
quindi sulla voce “Bandi Pubblicati”: si aprira I’elenco di tutti i bandi pubblicati;
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BAND

[—{> BANDI PUBBLICATI

BANDI A CUI STO PARTECIPANDO
(SOLO PROCEDURE APERTE,
RISTRETTE ED AVVISI)

BANDI A CUI ST_O PAR?ECIPA_\JDO
gg&%’é’g‘%\a‘ EAQ‘,’S;"E“ IEO Oggetto Gara Aperta 11.000,00 | 13/09/2015 16:00 | Servizi P _vedi| =
MIE! INVITI Esempio bando di gara 11.000,00 | 11/09/2015 00:01 | Servizi ¢ _ Vedi =
Prova Video Gara Aperta Offerta A
ABILITAZIONE MERCA ECanoiica pil vantaggiosa 13.000,00 | 01/09/2015 09:01 | Servizi P _vesil =
ELETTRONICO
procedura aperta opttp singola voce 14.000,00 | 27/08/2015 11:00 | Forniture & _Vedi =
COMUNICAZIONI
gara aperta per ecc... 80.000,00 | 27/08/2015 00:01 | Forniture Vedi =

GESTIONE ANAGRAFICHE
ABILITAZIONE SDA

Apre / Chiude l'area di ricerca

d Bandi | Bandi Pubblicati

Stampa Esporta in xls

Bandi Scaduti

5. Individuare il bando a cui si vuole partecipare;

6. Selezionare l'icona

L

- Vedi

per visualizzarne i dettagli. Apparira una schermata riassuntiva

con tutte le informazioni generali, gli atti di gara, e gli eventuali chiarimenti pubblicati:

Bando/Inviti

A= Stampa

Bando

Descrizione Breve

G

Incaricato

Importo Appalto

Criterio Aggiudicazione

Tipo Appalto

Termine Richiesta Quesiti-
Rispondere Dal:

Presentare Le Offerte Entro Il

Dara I Seduta:

Chiarimenti

Chiarimenti Pubblicati

Oggetto Gara Aperta

Documenti Collegati || Scarica Allegati

1234567891

Carla Lavorgna

11.000,00 € ( Iva Esclusa )

Offerta economica pid vantaggiosa

Servizi

13/09/2015 ore 14:00:00 [Ora Italiana]

11/09/2015 ere 18:00:00 [Ora Italiana]

13/09/2015 ore 16:00:00 [Ora Italiana]

13/09/2015 ore 18:00:00 [Ora Italiana]

DESCRIZIONE

ALLEGATO

Disciplinare

DISCIPLINARE.pdf

Regolamento

Regolamento.pdf

Foglio prodotti selezienato

File CSV da compilare

Note aggiuntive

Per Ricercare Nei Quesiti, Inserire Il Registro Di Sistema O Parole Contenute Nel Quesito Nell'area Accanto E Cliccare Sulla Lente.

Per Ritornare All'elenco Completo Dei Chiarimenti Clicca Qui

REGISTRO DI SISTEMA [QUESITO

RISPOSTA

ALLEGATO

Quesito
PI000951-15

Risposta
PI000952-15

Scaricare tutti

Le ore di reperibilita sono in sequenza all'erario di lavora?

gli allegati

Si le ore di reperibilita si intendone in sequenza all'orario di lavero,

di gara(presenti nella

cliccando sulla voce in alto “SCARICA ALLEGATI” ;

LEGGE__23 DOC_LEGGI REGIONALI 1.pdf

sezione DOCUMENTAZIONE)

Cliccare sulla voce PARTECIPA per creare la propria offerta telematica (tale link scomparira
automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto);

Denominare la propria offerta in corrispondenza della voce “TITOLO” nella parte superiore
della schermata: si suggerisce di attribuire alla propria offerta il nome: Bando Ditta___(indicare
la denominazione della ditta, dell’Ati o del consorzio);

Compilare la BUSTA AMMINISTRATIVA seguendo le istruzioni fornite di seguito;

Compilare la BUSTA TECNICA seguendo le istruzioni fornite di seguito;

Compilare la BUSTA ECONOMICA seguendo le istruzioni fornite di seguito;
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13. Ritornare nella scheda Busta Documentazione: se € abilitato (in seguito ad una specifica
impostazione nel bando di gara), cliccare sul pulsante “GENERA PDF” in basso, scaricare il
documento con i relativi lotti per cui si & fatta |'offerta e firmarlo digitalmente; riallegarlo sulla
piattaforma cliccando sul pulsante “Allega pdf Firmato”; nella finestra di popup che apparira
cliccare sul pulsante “Sfoglia”; selezionare il file .pdf appena firmato; cliccare OK nella finestra di
popup. Qualora non fosse abilitato, procedere al prossimo punto.

Miei Inviti

Abilitazione Mercato
Elettranico

Comunicazioni
Gestione Anagrafiche

Abilitazione SDA

Francesco Scattaratico Offarta AF In lavarazions

Utentz In Carica Protacollo Data Protocello

Franzescn Smamaratics

Tesara PRy Caricamento Lot Elenco Lomi

Denominaziona AT/ Canzarzio Ordinario/Reti di Imprasa

Parecipa in forma di RTl | Seleziona ¥

Ricorri AllAwvalimento | saisziona ¥

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

EL_ Descizione

Documentzzione

Ricevuta versamento

Firma della busta
| GENERA, POF A
File Firmato:

Modifica Offarta.

Allaga pe firmato__f

14. Cliccare su SALVA, verificare la correttezza della propria offerta ed il corretto caricamento degli
allegati nelle maschere, ed infine cliccare su INVIA per inviare la propria offerta: al termine
dell'invio, verra visualizzato un popup di corretta esecuzione e si aprira una pagina
riportante |'offerta inviata, completa di protocollo attribuito dal sistema:

Offerta

DocumesX ollegats
Operatore Tiodo ReQistro & Sszema Oana St
Mario Reas! Offerta Marss Ross NOSOYS0-19 13/09/201% 1196 10 Imisto
Utente In Carico Prototaio Duta Protocelio

Testata  Busta Docementazione  Cancamentn Lot tlenco Loty

My
Pag. ) /1 m
Lista Lot

Informarionl
r;'.',',"" Descrizine oG Busta Teomica  Busta Economica D

«

ANV amenio

Servizio (LW 1234567891 | S e D6 . s

E’ inoltre sempre possibile verificare direttamente sul Portale il corretto invio della propria offerta
seguendo la seguente procedura:
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1. Accedere al Portale www.soresa.it inserendo la citata coppia di valori e cliccando su
ENTRA;

2. Cliccare sulla voce “Servizi di e-Procurement” dal menu a Sinistra, per entrare sulla

piattaforma SIAPS;

cliccare sul Gruppo Funzionale “BANDI” e quindi sulla voce “BANDI PUBBLICATI”;

4. cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO” in corrispondenza del bando di
gara di interesse;

5. cliccare su “DOCUMENTI COLLEGATI”;

cliccare sulla riga azzurra dove é riportata la scritta “OFFERTE”;

7. visualizzare la propria offerta; dalla stessa maschera e possibile visualizzare se I'offerta &
solo salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potra visualizzare anche il numero di
protocollo assegnato).

w

o

Modalita di compilazione della Busta Amministrativa

Nella scheda BUSTA DOCUMENTAZIONE bisogna allegare la documentazione richiesta per la busta
amministrativa, nelle righe appositamente predisposte. E possibile caricare singolarmente ogni file
cliccando sulla relativa icona della colonna “Allegato” posta in corrispondenza di ogni documento ed
inserendo documenti firmati digitalmente li dove richiesto.

Miei Inviti

Protocallo Data Protocalle

Abilitazione Mercato
Elettronico

Comunicazioni
Cestione Anagrafiche
Abilitazione SDA

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El_ Descrizione Allegato  Tipa File Obbligatorio g"’"—‘"

Firma della busta
| cenena, PoE
File Firmata:
Modifica Offarta >~

Allaga paf femaco g

Se si partecipa come RTI seguire le istruzioni fornite di seguito.
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Istruzioni specifiche per RTI e Consorzi

In caso di raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio occorre inviare un’unica offerta
telematica e deve essere presentata, esclusivamente attraverso il Portale, dal legale
rappresentante dell'impresa che assume il ruolo di capogruppo, a cido espressamente delegata da
parte delle altre imprese del raggruppamento/consorzio.

In caso di raggruppamenti gia costituiti e di consorzi costituiti I'offerta telematica deve essere
presentata esclusivamente attraverso il Portale dal legale rappresentante dell’ATl o consorzio.

Di seguito si forniscono le istruzioni di carattere tecnico per la corretta imputazione delle
mandanti/consorziate esecutrici all’interno della sezione busta documentazione:

1. All'interno della scheda BUSTA DOCUMENTAZIONE, alla voce “Partecipa in forma RTI”
cliccare su SI: a seguito di tale selezione il sistema visualizzera automaticamente una riga
contenente gli estremi della mandataria, che deve necessariamente coincidere con quella
dell'operatore che inoltra I'offerta attraverso il Portale, come previsto dal disciplinare di gara;

LS Busta Documentazione [t E

I oenominazione RTI Consorzio Ordinario/Reti i Impresa |am 4 F SoLUZION! $aL l

Ellu:xpl in forma diRTI |3 v I

Inserisci mandante

04178170652 A F SOLUZIONI SRL | VIA SAN LEONARDO S.N.C. Salernc Salerno Mandataria

2. cliccare sul pulsante “Inserisci mandante” ed inserire il codice fiscale dell'operatore
mandante: il sistema visualizzera automaticamente gli altri dati della mandante ed aggiornera
di conseguenza i relativi campi. L'operazione va ripetuta tante volte quante sono gli operatori
mandanti;

3. ove l'operatore mandante non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne
consentira l'inserimento e comunichera il seguente messaggio di errore “Codice fiscale
azienda non presente”: in tale evenienza occorrera contattare tempestivamente la mandante
affinché effettui la propria registrazione al Portale;

4. per eliminare una mandante cliccare sull’icona a cestino in corrisponda della mandante che
si vuole eliminare.

Istruzioni specifiche in caso di ricorso all’avvalimento

Per il corretto inserimento sul Portale delle informazioni relative all’avvalimento, si forniscono di
seguito le pertinenti istruzioni tecniche:

Nella BUSTA DOCUMENTAZIONE in corrispondenza della domanda “RICORRI ALL'AVVALIMENTO?”

cliccare su SI: a seguito di tale selezione il sistema attivera la tabella corrispondente;
1. Cliccare sul pulsante “INSERISCI AUSILIARIA”: il sistema visualizzera un elenco di aziende che
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possono usufruire dell’avvalimento.

Cliccare una volta sull’icona a carrello delle aziende che si desiderano inserire, e la piattaforma
inserira automaticamente una riga per ogni ausiliata, e i loro relativi estremi.

Nel caso in cui la partecipazione avvenga all'interno di un RTI, il sistema proporra invece
un'apposita maschera dove sara possibile selezionare I'operatore/i che usufruisce/ono
dell'avvalimento ed a cui abbinare la relativa ausiliaria;

inserire il codice fiscale dell'ausiliaria: il sistema valorizzera automaticamente gli altri dati ed
aggiornera di conseguenza i relativi campi. L'operazione va ripetuta tante volte quante sono
gli operatori dei quali ci si avvale. Ove |'operatore ausiliario non si sia preventivamente
registrato sul Portale, il sistema non ne consentira l'inserimento e comunichera il
seguente messaggio di errore “Codice fiscale azienda non presente”: in tale evenienza
occorrera contattare tempestivamente I'ausiliario affinché effettui la propria registrazione al
Portale; Le imprese ausiliarie devono, pertanto, effettuare la registrazione sul Portale Gare
Telematiche.

Per eliminare una Ausiliaria cliccare sull'icona a cestino in corrisponda dell’ausiliaria che si
vuole eliminare.

Per inserire eventuali allegati relativi all’avvalimento & necessario ritornare nella scheda BUSTA
DOCUMENTAZIONE e cliccare sulla voce aggiungi documentazione; apparira una riga nella
tabella sottostante dove inserire una Descrizione del documento, e il documento stesso
cliccando sulla relativa icona nella colonna “Allegato”.

Per eliminare un documento relativo all’avvalimento cliccare sull’icona a cestino, nella
medesima tabella di cui al punto 6.

Modalita di compilazione della Busta Tecnica e della Busta Economica

Nella scheda Caricamento Lotti devono essere inserite a pena di esclusione I'offerta tecnica, |'offerta
economica (percentuale al ribasso, oppure valore del prezzo offerto) in formato elettronico, tenendo
conto che:

a) A pena di esclusione le offerte devono essere sottoscritte digitalmente da tutti i soggetti

legittimati, come individuati per la sottoscrizione dell’istanza di partecipazione.

b) Tutti gli allegati all’offerta tecnica devono essere sottoscritti digitalmente da tutti i soggetti

legittimati, come individuati per la sottoscrizione dell’istanza di partecipazione: in caso di
difformita alla suddetta disposizione, la documentazione non sottoscritta non sara valutata e
— se prevista necessariamente a pena di esclusione - determinera I’esclusione del concorrente.
Si invitano i concorrenti ad accorpare I'offerta tecnica ed i suoi allegati in un unico file pdf non
compresso firmato digitalmente sempre nel limite dei 7 MB di dimensione massima del singolo
file caricabile sul Portale.

d) Tutti gli allegati dell’offerta economica devono essere sottoscritti digitalmente da tutti i soggetti

legittimati, come individuati per la sottoscrizione dell’istanza di partecipazione, indicante i costi
aziendali relativi alla sicurezza, che costituisce elemento essenziale dell’offerta ai sensi dell’art.
87 co.4 del d.Igs. 163/06;
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La procedura per il corretto inserimento e la seguente:
1. Dalla tabella visualizzata nella scheda CARICAMENTO LOTTI, eliminare TUTTI i lotti per cui si
decide di NON presentare offerta, cliccando per ciascuno di essi sulla relativa icona a cestino;
2. Inserire, per i lotti rimanenti, i valori e gli allegati tecnici ed economici richiesti;

Offerta
salva  Invio  Assegnaa  Documenti Collegati  Chiudi

@) * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore “Tiolo Registro di Sistema Data Stato

Marlo Rossi Offerta Mario Rossi In lavorazione
Utente In Carico Protocollo Data Protocollo

Marlo Rossi

Testata  Busta Documentazione  ESUITSTITTITY R Elenco Lot

Template prodotu da compllare

Carica file offerte 3\ Seleziona l'cona per e

Esito Importazione

Aggiungi Articolo  Verifica Informazioni

Elenco Prodott

QUANTITA' YALOREA

um - ~ 1 . . S
Esito ; (NUNITA' B Relazione A(CAMPO  B(CAMPO  C(CAMPO 1 (CAMPO 2 (CAMPO 3 (CAMPO

Elimina gig, lowto Voce CIG Descrizione OGGETTO. | DASTA Tecnica  TESTO) TESTO) TESTO) NUMERICO) NUMERICO) NUMERICO)

INIZIATVA Phoon) VA

FSCLUSA

g P | 0| 1234567891 | Servizio CUP ore 1,000,000 | 10.000,00 prova prova prova 123,00 123,00 123,00
- v 1 1 CUP diurno ore 600,000 6.000,00 prova prova prova 123,00 123,00 123,00
¥ 2 | 2 CUP pomeridiano | ore 400,000 4.000,00 prova prova prova 123,00 123,00 123,00

3. al termine dell'inserimento cliccare sulla voce “Verifica Informazione” per evidenziare
eventuali anomalie della procedura;

4. In caso di anomalia, seguire le istruzioni suggerite dalla piattaforma apportando le dovute
modifiche;

5. Cliccare nuovamente su “Verifica Informazione”;

6. In caso di nuova anomalia, ripetere i punti 4 e 5, fino alla corretta verifica delle informazioni
inserite.

Aggiungi Articolo | Verifica Informazioni

Elenco Prodotti

+ VALORE A
quuy 14
h :JVRS,A
MISURA) gy usa

Esito um
Elimina Riga lLowo Voce CIG Descrizione OGGETTO

Relazione A (CAMPO B (CAMPO C (CAMPO 2 (CAMPO

1 (CAMPO 3 (CAMPO
INIZIATIVA Tecnica TES10) TEST10) TES10) NUMERICO) NUMERICO) NUMERICO)

- 0| 1234567891  Servizio CUP ore 1.000,000 10.000,00 prova prova prova 123,00 123,00 123,00
- s 1 1 CUP diurno ore 600,000 | 6.000,00 . prova prova prova 123,00 123,00 123,00
— ) 2 CUP pomeridiano | ore 400,000 4,000,00 prova prova prova 123,00 123,00 123,00

7. Cliccare sulla scheda ELENCO LOTTI, dove saranno presenti le buste tecniche ed economiche da
scaricare, firmare digitalmente e ri-allegare, secondo la procedura descritta nei punti 8-16:
8. Cliccare sul pulsante “Genera pdf buste”;
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Testata Busta DOCamentarione Cantamento Lot tlenco Lot

Ty o

Ganera paf bunte |
Pag. V7Y n

Lista Lot

Numero nfeamazion
Lotio

Descrisone Busta Teonia  Bunkas Fconomca DY

Carv some nto

1 Servizio Cu» 1234567891 | b _ ., =

'

9. Salvare sul proprio PCil file .zip cosi generato;

10. Decomprimere il contenuto;

11. Firmare digitalmente ogni singolo file, evitando di modificare i nomi originari di ogni file;
12. Inserire i file firmati nel file .zip, eliminando i file originari se ancora presenti;

13. Ricaricare il file zip sulla piattaforma, cliccando sul pulsante Importa pdf buste;

Testata Bursta DOCumentanione Cancamento Lot enco Lot

Pag.V /) m
Lista Loty

Numero Infos mazsiont
Losto Descrisione . Busta Teonica Busta fconomis D

Carndcamwnto

1 Servizio CuP 123e56780 | Q€ | _,

14. Nella finestra di popup che apparira cliccare sul pulsante “Sfoglia”;
15. Selezionare il file .zip appena lavorato;
16. Cliccare OK nella finestra di popup.

Invio di un quesito alla Stazione Appaltante

L'operatore che desidera inviare un quesito, deve seguire la seguente procedura:

1. Accedere al Portale www.soresa.it inserendo la citata coppia di valori e cliccando su
ENTRA;

2. Cliccare sulla voce “Servizi di e-Procurement” dal menu a Sinistra, per entrare sulla
piattaforma SIAPS;

3. Cliccare sul gruppo funzionale dal menu a sinistra dove e riportata la scritta “BANDI”,
qguindi sulla voce “Bandi Pubblicati”: si aprira I’elenco di tutti i bandi pubblicati;
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Bandi | Bandi Pubblicati
E> BANDI PUBBLICATI

BANDI A CUI STO PARTECIPANDO
(SOLO PROCEDURE APERTE,
RISTRETTE ED AVVISI)

Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xIs Bandi Scaduti

Scadenza

BANDI A CUI STO PARTECIPANDO

INDIRETTAMENTE (MANDANTE O oos
ESECUTRICE DEI LAVORI) Oggetto Gara Aperta 11.000,00 | 13/09/2015 16:00 | Servizi > _ Vedi =

MIE! INVITI Esempio bando di gara 11.000,00 [ 11/09/2015 00:01 | Servizi 2 _ Vedi =
Prova Video Gara Aperta Offerta P
ABILITAZIONE MERCATO Economica piu vanl‘;ggiosa 13.000,00 | 01/09/2015 09:01 | Servizi P _vedi| =
ELETTRONICO
procedura aperta opttp singola voce 14.000,00 | 27/08/2015 11:00 | Forniture & — Vedi =
COMUNICAZIONI
gara aperta per ecc... 80.000,00 | 27/08/2015 00:01 | Forniture » _ Vedi -

GESTIONE ANAGRAFICHE
ABILITAZIONE SDA

4. Individuare il bando per il quale si vuole inviare il quesito;

5. Selezionare l'icona I_—ﬂ per visualizzarne i dettagli. Apparira una schermata riassuntiva
con tutte le informazioni generali, gli atti di gara, e gli eventuali chiarimenti pubblicati;

6. Nella sezione CHIARIMENTI cliccare sulla riga di colore blu “Per inviare un quesito sulla
procedura clicca qui”;

Partecipa scarica Allegan

Bando

Descrizione Breve 0ggetto Gara Aperta

o 1234567891

Incaricato Carla Lavorgna

Importo Appalto 11.000,00 € ( va Esclusa )

Critenio Aggiudicazione Offerta economica pit vantaggiosa
Tipo Appalto Servizi

Termine Richiesta Quesi 13/09/2015 ore 140000 [Ora taliana)
Rispondere Dal 11/09/2015 ore 18:00.00 [Ora iakana)
Presentare Le Offerte Entro i 13/09/2015 ore 16.00.00 [Ora italiana)

Data | Seduta 13/09/2015 ore 18:00.00 [Ora taliana)

DESCRIZIONE ALLEGATO

Disciplinare DISCIPLINARE pdf

Documentazione
Regolamento Regolamento.pdf

Foglio prodott selezionato

Note aggiuntive

Chiarimenti

Pe viare un quesito sulla procedura chcca qui

Nessun chiarimento presente

7. Nella schermata sottostante che si aprira, inserire:
a) Nella voce “Quesito”, il quesito che si desidera inviare alla Stazione Appaltante;
b) Modifiche eventuali al proprio numero di telefono e fax.

8. Cliccare sul tasto “Invia quesito”, per inviare definitivamente il quesito.
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Chianmenti

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

*Quesito
Le ore di repenbilita sono in sequenza all'orario di lavoro?

*Denominazione

KPMG FIDES SERVIZI DI

*Telefono
02676451

*E-Mail

clavorgna@afsoluzion

| Invia Qugmto Chiudi

Ricezione della risposta della Stazione Appaltante ad un quesito inviato.

L'operatore che desidera acquisire la risposta ad un quesito precedentemente inviato, deve seguire la
seguente procedura:

9. Accedere al Portale www.soresa.it inserendo la citata coppia di valori e cliccando su
ENTRA;

10. Cliccare sulla voce “Servizi di e-Procurement” dal menu a Sinistra, per entrare sulla
piattaforma SIAPS;

11. Cliccare sul gruppo funzionale dal menu a sinistra dove é riportata la scritta “BANDI”,
quindi sulla voce “Bandi Pubblicati”: si aprira I'’elenco di tutti i bandi pubblicati;

BANDI Bandi | Bandi Pubblicati

E> BANDI PUBBLICATI

BANDI A CUI STO PARTECIPANDO . . o - =

(SOLO PROCEDURE APERTE, Apre / Chiude I'area di ricerca Stampa Esporta in xIs Bandi Scaduti

RISTRETTE ED AVVISI)
Risultati

Descrizione Breve Scadenza b Ds Gara

BANDI A CUI STO PARTECIPANDO

INDIRETTAMENTE (MANDANTE O oo
ESECUTRICE DEI LAVORI) Oggetto Gara Aperta 11.000,00 | 13/09/2015 16:00 | Servizi # _ Vedi =

MIE! INVITI Esempio bando di gara 11.000,00 | 11/09/2015 00:01 | Servizi o2 Nedii| =
P Video Gara A Offe S0
ABILITAZIONE MERCATO o ote bl entag e 13.000,00 | 01/09/2015 09:01 | Servizi B va] =
ELETTRONICO
procedura aperta opttp singola voce 14.000,00 | 27/08/2015 11:00 | Forniture e Ved: -~
COMUNICAZIONI
gara aperta per ecc... 80.000,00 | 27/08/2015 00:01 | Forniture » _ Vedi =

GESTIONE ANAGRAFICHE
ABILITAZIONE SDA

12. Individuare il bando per il quale si vuole leggere la risposta al quesito;

#~ - Vedi

13. Selezionare l'icona per visualizzarne i dettagli. Apparira una schermata riassuntiva
con tutte le informazioni generali, gli atti di gara, e gli eventuali chiarimenti pubblicati;
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Bando/Inviti

A= Stampa

Documenti Collegati_|[ Scarica Allegati

Bando

Descrizione Breve Oggetto Gara Aperta

ac: 1234567891

Incaricato Carla Lavorgna

Importo Appalto 11.000,00 € ( Iva Esclusa)

Criterio Aggiudicazione Offerta economica pill vantaggiosa
Tipo Appalto Servizi

Termine Richiesta Quesiti: 13/09/2015 ore 14:00:00 [Ora Italianal
Rispondere Dal: 11/09/2015 ore 18:00:00 [Ora Italiana]

Presentare Le Offerte Entro Il 13/09/2015 ore 16:00:00 [Ora Italiana]

Data | Seduta: 13/09/2015 ore 18:00:00 [Ora Italiana]

DESCRIZIONE ALLEGATO
Disciplinare DISCIPLINARE. pdf

Documentazione:
Regolamento Regolamento.pdf

Foglio prodotti selezionato File CSV da compilare

Note aggiuntive

Chiarimenti

Per Ricercare Nei Quesiti, Inserire Il Registro Di Sistema O Parole Contenute Nel Quesito Nell'area Accanto E Cliccare Sulla Lente.

Chiarimenti Pubblicati Per Ritornare All'elenco Completo Dei Chiarimenti Clicca Qui

REGISTRO DI SISTEMA [QUESITO RISPOSTA ALLEGATO

Quesito
PI000951-15
Le ore di reperibilita sonc in sequenza all'orario di lavoro? Si le ore di reperibilita si intendone in sequenza all'oraric di lavoro LEGGE_23 DOC_LEGGI REGIONALL 1 pdf

Risposta
PI000952-15

14. Nella sezione CHIARIMENTI sara presente una tabella contenente il quesito inviato, la risposta
ricevuta, ed un eventuale allegato che la Stazione Appaltante ha ritenuto opportuno inviare.
15.E possibile che siano presenti anche altri quesiti che la Stazione Appaltante ha deciso di

pubblicare a tutti gli operatori economici.
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